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PPoorrttffoolliioo  
Training – Seminare – Module - Weiterbildung 

 

 

Soziale Kompetenz (SK) – Soft Skills 
SK-01 Social competence / Soft skills 
SK-02 Effiziente Besprechungen … ! 
SK-03 Überzeugend Präsentieren… ! 
SK-04 Telefonieren ? aber richtig...! 
SK-05 Professionell bewerben... ! 
SK-06 Ausdruck macht Eindruck 
SK-07 Sich durchsetzen 
SK-08 Schlagfertigkeit 
SK-09 Psychologie der Kommunikation 
SK-10 IBC – Intercultural Business Communication 
SK-11 ... 

 
Methodenkompetenz (MK) 
MK-01 Projektentwicklung PM-01 
MK-02 Projektmangement PM-02 
MK-03 Fundraising 
MK-04 Moderation  
MK-05 Mediation 
MK-06 Zeit-Management 
MK-07 Professionell Verhandeln 
MK-08 Verkaufen 
MK-09 Büro-Organisation 
MK-10 ... 

 
Personale Kompetenz (PK) 
PK-01 ICH-Selbstmanagement 
PK-02 Konflikte in Familienunternehmen 
PK-03 „Alles was man gern tut, ist keine Arbeit“ 
PK-04 ... 

 
Handlungskompetenz (HK) 
HK-01 Mitarbeiterführung? Mühelos & Überzeugend ! 
HK-02 ... 

 
Änderungen und Irrtümer vorbehalten. Stand: Freitag, 5. November 2010 
Das Seminarangebot wird ständig erweitert. Fragen Sie nach aktuellen Themen ! 
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Wirtschaft allgemein - BWL 
W-01 ... 
 

Strategie 
S-01 Kooperation 
S-02 ... 
 

Organisation / Planung 
O-01 Methoden der Arbeits- und Terminplanung 
O-02 Geräte- und Werkstoffplanung 
O-03 QM-Qualitätsmanagement 
O-04 Das Unternehmenskonzept 
O-05 Logistik 
O-06 .... 

 
Personal - HRM 
P-01 Personalplanung / Personalmanagement (P3) 
P-02 ... 

 
Marketing - CRM 
M-01 Marketing (Q3 c) 
M-02 Strategische Kundenbindung (Q3 c) 
M-03 Scheitern als Chance - In der Krise (Q3 c) 
M-04 Verkaufen (Q3 c) 
M-05 ... 

 
Recht 
R-01 Alles was Recht ist (Q2 d) 
R-02 ... 

 
Finanz- und Rechnungswesen 
F-01 ... 

 
Änderungen und Irrtümer vorbehalten. Stand: Freitag, 5. November 2010 
Das Seminarangebot wird ständig erweitert. Fragen Sie nach aktuellen Themen ! 
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Spezialgebiet Dentallabor (DL) 
DL-01 Die abdruckfreie Praxis 
DL-02 Labor & Büro 
DL-03 Skizzen & Zeichnungen (Q2 e) 
DL-03 Abrechnung (Q2g) 
DL-04 Dokumentation (Q2 h) 
DL-05 Information & Kommunikation (Q2 e) 
DL-06 ... 

 
Änderungen und Irrtümer vorbehalten. Stand: Freitag, 5. November 2010 
Das Seminarangebot wird ständig erweitert. Fragen Sie nach aktuellen Themen ! 
 


